Arquivo municipal

Categoria: Cultura
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A origem do arquivo de Torres Novas confunde-se com a do préprio municipio, uma vez que o
seu acervo é constituido por documentacéo produzida pela camara municipal, e/ou pela
administracdo central respeitante ao concelho, e dos servicos municipais no ambito das suas
funcdes, desde os primordios da criacdo dos municipios. Em meados do século XIX, o «antigo
arquivo da camara» era composto por um espalio referente a periodos histéricos mais
recuados (segundo Artur Goncalves, dele faziam parte cartas, alvaras régios, provisdes e
outros documentos). Esta documentacao tera desaparecido em 1868, em virtude de um
violento incéndio que deflagrou na reparticdo da Fazenda, destruindo parte do edificio
camarario, a época situado naquela que é hoje a praca 5 de Outubro, que, nessa segunda
metade de Oitocentos, devido a presenca do edificio da camara municipal, era chamada de
praca dos Pacos do Concelho.

Atualmente, o acervo do Arquivo Municipal de Torres Novas esta instalado no edificio da
Biblioteca Municipal Gustavo Pinto Lopes e, desde 2011, congrega no mesmo espaco 0S
fundos provenientes do antigo Arquivo Historico de Torres Novas e do Arquivo Geral da
Céamara (arquivo intermédio).

Fundamentalmente constituido pela massa documental autarquica, produzida no ambito das
atribuicbes da camara e dos servigcos municipais, a partir da 22 metade do século XIX, o
Arquivo Municipal de Torres Novas esta vocacionado para a gestdo do patriménio documental
do municipio de Torres Novas. E um servico de gestdo transversal a toda a camara municipal,
atuando em todas as fases do circuito documental, tendo como eixos orientadores da sua acao
a gestdo da documentacao corrente e intermédia; a promocéao da investigacdo e da divulgacéo
da documentacéo historica ou definitiva relativa ao concelho de Torres Novas e a avaliacéo,
conservacao, preservacao e difusdo dos documentos arquivados.

A salvaguarda da documentacdo municipal € do interesse de todos 0s municipes pelo seu
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caracter estruturante, probatorio e patrimonial, um legado da histéria do concelho.

O Arquivo Municipal de Torres Novas é composto por varios fundos, disponibilizando aos
utilizadores internos e externos a consulta de documentos desde a época moderna a época
contemporanea, em assuntos referentes ao concelho.

Os fundos que podem ser consultados séo:

e Camara Municipal de Torres Novas
Outros Orgéos da Administracéo Local
Administracdo do Concelho

Fundos Diversos / Espdlios Particulares
Hemeroteca

Fototeca

REGULAMENTO do Arquivo Municipal de Torres Novas

GUIA do Arquivo Municipal de Torres Novas

DOCUMENTOS de apoio

ISAD (G) - Normas Gerais Internacionais de Descricdo em Arquivo. 22 edi¢cdo. 2002
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/isadg.pdf

ISAAR (CPF) - Norma Internacional para os Registos de Autoridade Arquivistica relativos a
Instituicbes, Pessoas Singulares e Familias. 2.2 edicao. 2004

http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/isaar.pdf

Orientacdes para a preparacao e apresentacdo dos instrumentos de descricao

http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2013/11/preparacao_apresentacao_idd.pdf

Orientacdes para Descricdo Arquivistica
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/odal-2-3.pdf



images/documents/Financeira/Regulamentos/Reg_Arquivo.pdf
images/documents/Cultura/GUIA_DO_ARQUIVO_MUNICIPAL_DE_TORRES_NOVAS_2013.pdf
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/isadg.pdf
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/isaar.pdf
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/11/preparacao_apresentacao_idd.pdf
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/11/preparacao_apresentacao_idd.pdf
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/oda1-2-3.pdf
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Documentos de Arquivo Electronicos: Manual para Arquivistas
http://www.adporto.pt/ficheiros _a_descarregar/ica_estudol6_pt 4.pdf

Recomendacdes para a producao de planos de preservacéo digital

http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2014/02/Recomend_producao_PPD_V2.1.pdf

Sistema de gestdo para documentos de arquivo - Série 1ISO 30300 | pdf

Servico de referéncia

Sao disponibilizados ao utilizador varios instrumentos de Descricdo Documental, tais como
guias, inventarios, catalogos, ficheiros e bases de dados, onde se podem procurar as cotas dos
documentos a consultar, e que se poderao solicitar no balcdo de atendimento. Neste balcao
encontram-se também os técnicos que tém como funcao acolher e orientar os leitores nas suas
pesquisas.

Sala de leitura

Os documentos requisitados podem ser consultados na sala de leitura, segundo as normas
existentes.

Oficina de conservacao e restauro e Centro de Encadernacao

A oficina de conservacao e restauro de documentos gréaficos do arquivo histérico municipal,
dispde de recursos materiais e humanos fundamentais a concretizacdo das operacdes que
envolvem os procedimentos de desinfestacdo, higienizacdo e acondicionamento da
documentacdo permitindo um controlo técnico de todas as fases de tratamento.

Tendo como misséo central preservar e recuperar o patriménio documental existente no

arquivo histaorico, procura ainda dar resposta as necessidades neste dominio, quer do arquivo
municipal quer da biblioteca municipal.

Servico Educativo



http://www.adporto.pt/ficheiros_a_descarregar/ica_estudo16_pt_4.pdf
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2014/02/Recomend_producao_PPD_V2.1.pdf
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2014/02/Recomend_producao_PPD_V2.1.pdf
images/documents/Cultura/SistemaGestaoDocumentosArquivo.pdf
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A equipa técnica do Arquivo Municipal de Torres Novas desenvolve projetos de ambito
educativo dirigidos aos diferentes publicos, quer sejam oficinas, visitas orientadas ou outras,
assumindo especial destaque as atividades desenvolvidas com o publico escolar.

Reprografia

O Arquivo Municipal de Torres novas dispde de servico de reprografia onde se executam as
reproducdes de documentos requisitados pelos utilizadores, segundo as normas vigentes. Os
pedidos séo feitos no balcao de atendimento.

Direcdo-geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas

Area de Arquivos da DGLAB

Arquivo Nacional Torre do Tombo

Biblioteca Nacional de Portugal

Associacao Portuguesa de bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

CONTACTOS

Arquivo Municipal de Torres Novas

Jardim das Rosas Edificio da Biblioteca Municipal Gustavo Pinto Lopes - Piso 1
2350-444 Torres Novas

Tel: 249 810 312

E-mail: arquivo.municipal@cm-torresnovas.pt



http://dglab.gov.pt
http://arquivos.dglab.gov.pt
http://antt.dglab.gov.pt
http://www.bnportugal.pt
http://www.apbad.pt
mailto:arquivo.municipal@cm-torresnovas.pt
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www.facebook.com/ArguivoMunicipaldeTorresNovas

Horario: 22 a 62 das 9h as 12h30 e das 14h as 17h30

Encerra aos sabados, domingos e feriados
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