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Este manual estabelece as normas basicas para a utili-
zacao do logotipo do Municipio de Torres Novas.
Para uma comunicacao eficaz é fundamental utilizar o
logotipo segundo regras que ajudem a estabilizar, nor-
malizar e uniformizar a sua identificacao visual.

O cumprimento destas regras evita a ocorréncia de
erros técnicos e fortalece a imagem e identidade da
instituicao.

Desta forma, pedimos a colaboracao de todos para uni-
formizar e reforcar a imagem do Municipio.

Quaisquer situacoes que nao se encontrem aqui escla-
recidas ou que gerem duvidas devem ser comunicadas a
Comunicacao e imagem - Departamento da Presidéncia
(dp.gci@cm-torresnovas.pt).



O municipio de Torres Novas tem utilizado, desde 2003,
um logo/marca como elemento de comunicacao grafica
e imagem institucional. A criacao deste elemento tem
como objectivo uniformizar a comunicacao do munici-
pio e atribuir reconhecimento e prestigio, a nivel in-
terno e externo. O desenvolvimento, modernizacao e
crescimento do concelho tém sido uma forte aposta nos
ultimos anos, pelo que a adopcao de um novo logotipo
enquadra-se na mesma perspectiva de evolucao, mo-
dernizacao e adaptacao da imagem existente, aliando-
se assim a dinamica do concelho.

Em 2011 completaram-se 100 anos da classificacao do
castelo de Torres Novas como Monumento Nacional,
esse momento afigurou-se como ideal para atribuir ao
municipio a imagem do seu simbolo maximo.

Assim sendo, aproximamos o ex-libris da cidade a ima-

gem do municipio, atribuindo-lhe forca, determinacdo
e longevidade.

O castelo, que ao longo dos séculos foi sobrevivendo
a inlmeras batalhas e ao passar dos anos, foi recente-
mente «renovado~», com intervencdes que lhe devolve-
ram a imponéncia e a beleza devidas. Agora é possivel
a todos desfrutar deste monumento em toda a sua ple-
nitude. E, por isso, importante que a imagem do mu-
nicipio evolua em linha com as transformacoes de que
o concelho é alvo, mas tendo sempre os seus simbolos
historicos como motivo de orgulho.

Desta forma, partindo de toda a nossa Historia, de to-
das as vitorias, de todas as reconstrucoes, este logbtipo
representa o nosso castelo em todo o seu esplendor,
composto pelas suas onze torres, que deram nome a
cidade, onze torres com Historia e com futuro.



elementos: o simbolo e a designacao.

O simbolo é composto por onze elementos que sim-
bolizam cada uma das torres do castelo, desalinhadas
em representacao das ondulacdes do rio Almonda, que
atravessa a cidade.

Na designacao «Torres Novas, Municipio» confere-se
destaque ao nome da cidade, sendo a palavra «munici-
pio» um complemento, permitindo uma adaptacao do
logotipo para situacoes especificas.

O padrao cromatico escolhido tem por base o verde. O
verde escuro simboliza a grandeza em representacao
da nossa Histéria, e o verde claro exprime vigor, ju-
ventude, frescura e esperanca, em representacao do
presente e do futuro.

. . I I l . Este novo logo/marca do municipio € composto por dois
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municipio



tipografia

torres

municipio

Gara regular

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz01234567
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ01234567

Gara black

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz01234567
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ01234567




dimensoes
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padrdo cromdtico

torres

Pantone

municCipio

. 378

Quadricromia _CMYK

397

. C62M42Y85K30

C21M6Y100K0

RGB

. R46G102B10 R215G209B 27
Web safe

. 60/67/2B D7/D2/18



escala de cinza/pretos
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escala de cinzentos
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aplicacdo sobre fundos de cor
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variantes

torres

presidencia

torres

urbanismo

torres
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aplicacdes incorrectas




Os documentos utilizados para comunicacao interna e
externa sao a mais importante forma de uniformizar a
comunicacao do municipio e de atribuir reconhecimen-
to e prestigio.

Desta forma, foram criados modelos base para os do-
cumentos de uso corrente (informacao, oficio e fax),
documentos que deverao identificar os servicos, no
espaco para isso indicado, e respeitando sempre o or-
ganograma do Municipio. A atribuicdo e preenchimen-
to dos cabecalhos é da responsabilidade do respectivo
servico.

As caracteristicas graficas dos modelos ndo podem ser
alteradas e a escolha de tipos de letra deve estar de
acordo com a familia tipografica definida: Trebuchet MS.
Os modelos devem ser sempre em escala de cinza e
sem brasao (excepto o GAP que possui documentacao
especifica).

Qualquer questao relacionada com o funcionamento
dos modelos de documentos a nivel informatico, deve-
ra ser dirigida a Divisdo de Informatica.



Introduza agui o parecer

A Directora do Departaments

Isadel, Maria Gongalves Rizeiro

Data ddémm/{aaaa Data ddfmm/aaza
Infarmagio n.® Introduza agui a n.? de infarmagic Assunto Introduza aqui o assunte:
Destinatério Introduza agui o destinataric Dta ddfmm/aaza

Escreva aqui o corpo do texto

A consideragio superior

Anexos Discrimine aqui 05 anexos

0/A Técnico/a Superior

Identificacdo do funcionaria

Informacdes



Oficio

Introduza aqui o destinatario (pessoa ou entidade)

assunta Wossa referencia data Hessa referencia data
Introduza aqui o assunte referéncia dd/mm/aaaa referencia dd/mm/aaaz

Introduza aqui o texto

Lom os melhores cumprimentos,

O Presidente da Camara Municipal

Antonio Manuel Oliveira Redrigues
Iniclals ¢ autor/Tedactor do texta

Anexos [scrimine agui os anexos




Fax

I' ) . ' . . Departamento da Presidéncia
torresmnicni;
municipic

[Fax

destinatario  Introduza o destinatario

fax Introduza o n.* de fax paginas  Introduza o n.® de paginas

telefone  Introduza o n.® de telefone data dd mm aaaa.

assunto Introduza o assunto

Escreva aqui o corpo do texto

0 Presidente da Camara Municipal

Antonie Manuel Oliveira Rodrigues

OO0 27040 e o | Gt o 0550 72 (g




composicdo grafica

O cabecalho dos documentos é composto por:

_logdtipo do Municipio, colocado sempre no canto superior esquerdo, regra que deve ser seguida na cria-
cado de novos documentos pelos servicos (por exemplo tabelas em Excel, solicitar o logotipo ao GCl).

_identificacao dos servicos (sempre pela ordem apresentada: departamento, divisdo e area funcional).
Atencao:

_A utilizacao do brasao deve ser feita apenas pelo GAP.
_Legalmente nao existe nenhuma situacdo em que a utilizacao do brasao seja obrigatoria.

0 rodapé dos documentos ¢é igual para todos os servicos, apresentando:

_morada, contacto telefénico, fax e endereco electronico (geral e ndo do servico).



utilizacdo incorrecta
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Data dafmmisass

Informagsa n.”

Destinatiria Introduza agui a destin:

Escreva agui o corpo do texto

A consideragao superier

/A Técnico/a Superior

fentificaio do funcionrio

Anexas Discrimine acul 05 anexss




designacoes no cabecalho

Situacao 1:

_designacao do departamento;
_designacao da divisao;
_designacao da area funcional.

ATENCAO:
Respeitar as hierarquias atribuidas através dos tamanhos e cinzentos.

Situacao 2:

_designacao do departamento;
_nao existe divisao;
_designacao da area funcional.

Situacao 3:

_Nhao existe departamento;
_designacao da divisao;
_designacao da area funcional.

Situacao 4:

_hao existe departamento;
_hao existe divisao;
_designacao da area funcional.



designacdes no cabecalho incorrectas



A criacao de um modelo de assinatura para o correio
electrénico tem também como objectivo a uniformiza-
cao da imagem institucional.

Todos os funcionarios com conta de correio da CMTN

devem adoptar esta assinatura, seguindo os critérios
definidos.



adaptacoes

Modelo de assinatura  |Com o5 melhores cumprimentas,

Inserir nomie
Inserir categoria

nserir area furcional quando aplicasel
Inserir Civisao guardo aplicavel

Inserir Departameenta

Camara Muricipal de Torres Hovas

i 247 237 430 | fax 247 B1T T80

WA - trresnos. pl
qeEralEom-torresnoss. pt

torres

TTULITRRC NI

Modelo de assinatura Com os melhores cumprimentos,
para os funcionarios com extensao telefonica )

Inserir nome
Inszrir categaria

nserir area funcionzal guando aplicave
Inserir Divisao guando aplicawel

Inserir Departamenta

Camara Municipal de Torres Hovas

. 145 B39 430 (et O00D) | fax 245 B11 7O
WWR . CM-Lorresnoyas. gt
geral@om-torresnovas. pt

torres

mumicipio

Modelo de assinatura Com os melhores cumprimentos,

exemplo
Sofia Ferreira
Técnica Superior

Comunicacao e Imagem
Departamento da Presidencia

Camara Municipal de Torres Novas
tIf. 249 811 529 | fax 249 811 694
wWowrw, Om-tormesnovas. pt

sofia.ferrei m@om-tomresnovas. pt

torres

MUTHCIED




adaptacodes incorrectas

Com os melhores cumprimento

municipio

Com os melhores cumprimen

Accio Sdcio-ciNgativs
Divisso de Educ
Departamento
Céamara Muny

torres

municipio

Com os melhores cumprimentos

torres

municipio



1. Organograma
_Anexo |
_Anexo I

2. Modelos de informacao para assinaturas digitais
3. Deliberacdo n.° 134 de 01/03/2011 (aprovacao do logétipo)
4. Deliberacao que autoriza a divulgacao do Manual de Identidade
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organograma anexo |
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Competéncias




Informacdo para sistema de documentacdo digital
com utilizacdo de assinatura digital

Introduea agui o parecer

& Direciora do Departamento
Duta di/mm/asas
Informacéo n.” Introduza agui o n.” de informagao Assunte Introduza agui o assunto
Destinatirio Introduza agui o destinataric Data dd/mmifaaas

Escreva aqui o corpo do bexto

A consideragio superior

O/ A Técnice/ a Superior

Anexos Discrimires 20 o8 anene




Deliberacdo n.° 134 de 01/03/2011

h* =y
Mg

Tonks iouas | CAMARA MUNICIPAL

LOGOTIPO DO MUNICIPIO DE TORRES NOVAS - PROPOSTA

O Sr. Presidente fez presente uma proposta para adop¢do de um novo logdtipo
para o Municipio de Torres Novas, conforme documento anexo (Anexo 1).

Deliberacdao N° 134 (01/03/2011):

A Camara deliberou, por maioria absoluta, com seis votos favoraveis (Sr.
Presidente, Sr.Vice-Presidente, Vereadores Srs. Manuela Pinheiro, Paulo Tojo e Mario
Mota e Joao Sarmento) e uma absten¢do (Vereador Sr. Carlos Tomé), aprovar a proposta

apresentada.

O Vereador Sr. Carlos Tomé apresentou a seguinte declaracao de voto:

“O actual log6tipo do municipio tem apenas 8 anos e foi bastante discutido em
reunides de camara em 2003. Na altura entendeu-se, e quanto a mim acertadamente, que era
importante criar uma imagem do municipio mais de acordo com 0s novos tempos, que o pudesse
representar simbolicamente, a par do brasao de sempre. Com efeito, o brasdo do municipio nunca
deixou de existir, pois mantém-se como imagem mais formal, a par do log6tipo que nessa altura
foi aprovado. Na altura concordei com a nova imagem do municipio que entendi e entendo ser
bela e representativa dos nossos principais elementos simbdlicos que caracterizam o concelho.
Estdo muito bem representados no logdtipo e de uma forma artistica muito interessante, o castelo
e o rio almonda. De forma estilizada estdo representados estes elementos e utilizadas as cores que
sempre marcaram historicamente o municipio.

Agora, pretende-se alterar esta imagem que entretanto ja se sedimentou um pouco por
todo o lado, sendo certo que a representacio do nosso municipio € clara e perfeita e
pacificamente assumida por todos. Nada ha, por isso, que justifique uma alteracdo do actual
logdtipo. Néo estd em causa a qualidade estética da proposta, que me parece inquestionavel, mas
a sua concepcao e o motivo que a preenche parecem-me algo redutores. Com efeito, nesta
proposta, o simbolo do logdtipo reduz-se ao castelo, deixando assim de nele figurar aquele outro
simbolo - o rio - que também interessa valorizar. Por tudo isto, ndo entendo que seja necessario

alterar o logdtipo nem me parece que o municipio ganhe alguma coisa com esta altera¢do.”-------

REUNIAO EXTRAORDINARIA PUBLICA 3
DE 01/03/2011



o Despacho do Manual de Identidade (03/11/2011)
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_ i Departamento da Presidéncia
'-ll z l . "'.l I Comunicacao e imagem
torres S

municipio

Introduza aqui o parecer
Concordo.

J
Proponho a aprovagao do referido manual, para garantir que \
todos quantos utilizem o logo o fagam de acordo com as normas
aprovadas
em reunido de Camara de 01/03/2011, com a deliberagao
n®.134/2011

A consideragdo superior.

Em 21-10-2011, por Stela Rato ,
: : TRV

Data dd/mm/aaaa
Informacao n.® 07 de 2011 Assunts  Manual de identidade do Municipio

Destinatario Departamento da Presidéncia Data 12/10/2011

Em seguimento da mudanca de logdtipo do Municipio de Torres Novas aprovada este ano, foi
criada uma proposta para um manual de identidade onde se estabelecem as normas basicas
para a sua utilizaco quer a nivel interno como externo. Para uma comunicacdo eficaz, é
fundamental utilizar o logdtipo segundo regras, que ajudem a estabilizar, normalizar e
uniformizar a sua identificacado visual.

O cumprimento destas regras evita a ocorréncia de erros técnicos e fortalece a imagem e
identidade da instituicio. Tal como a uniformizacdo dos documentos e correio electronico.

Deste modo, solicita-se a aprovacio do referido manual e autorizacao para se proceder a sua
distribuicao e divulgacao interna, por forma, a que as regras nele constantes possam ser tanto
do conhecimento como aplicadas por todos os funcionarios.

A consideracéo superior

0/A Técnico/a Superior

18-10-2011, Sofia Ferreira

Anexos

Propasta de Manual de identidade da imagem institucional do
Municipio de Torres Novas

- ! .
' ' . l l ' I ‘ ' ' l l I . l Fua General Antonio Lesir d2 Upsconcelor Lomme 80421 Torres Nowa: S0b 408 972 I ‘ I
249 239 430 49K TS0 gerah@cm-iorresnovas pE - wsRwom -LOr resrowas. pt

2011,06,I,CA,12142
2011,06,1,CA,12142
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