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CAPITULO |

Artigo 1.°
Reunioes

1. As reunides podem ser ordinarias e extraordinarias;

2. As reunibes ordinarias terdo periodicidade quinzenal, realizando-se nos dias previamente fixados, passando
para o primeiro dia Util imediato quando coincidam com feriado;

3. As reunides ordinarias serdo, alternadamente, publicas e privadas, com carater deliberativo;

4. As reunides ordinarias terdo inicio as 15 horas e final as 18 horas, as tercas-feiras, podendo a camara deliberar
o seu prolongamento pelo periodo que entender;

5. As reunides realizam-se nos Pacos do Concelho;

6. Poderao, sempre que se julgue conveniente, ser realizadas reunides descentralizadas.

Artigo 2.°
Direcao dos trabalhos

1. A direcao dos trabalhos é assegurada pelo presidente;

2. Na auséncia ou impedimento do presidente, a conducao dos trabalhos é assegurada pelo vice-presidente,
cabendo-lhe exercer as competéncias legais do presidente;

3. Das decisdes sobre a direcdo dos trabalhos cabe recurso para o plenério, a apreciar imediatamente apds a
sua interposigao.

Artigo 3.°
Ordem do dia

1. A ordem do dia é tornada publica com pelo menos cinco dias seguidos de antecedéncia, através de edital e
no sitio eletrénico da Camara Municipal e enviada pelo meio mais adequado a vereacao;

2.Com a ordem do dia estardo disponiveis todos os documentos que habilitem os/as vereadores/as a partici-
par na discussdo das matérias dela constantes;

3. Quando a ordem do dia incluir as propostas de Orcamento do Municipio e Grandes Opc¢des do Plano, estas
serdo distribuidas a vereacdo com, pelo menos, 10 dias de antecedéncia, sempre que possivel;

4. Sempre que 0s assuntos em agenda o justificarem, quer pela sua complexidade, quer pelo seu impacto na
vida do municipio, deve o presidente da cdmara ou os/as vereadores/as com competéncias na matéria, fazer
uma apresentacao prévia a vereacgao, antes de o assunto ser agendado para deliberacéo.
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Artigo 4.°
Qudrum

1. Se, trinta minutos apds o previsto para o inicio da reunido, nao estiver presente a maioria dos/das verea-
dores/as, considera-se que nao ha quérum, devendo desde logo proceder-se ao registo das presencas, a
marcacao das faltas e a elaboracao da ata;

2. Verificando-se a situacdo prevista no nimero anterior, a nova reuniao, a designar pelo presidente da cama-
ra, sera convocada com, pelo menos, quarenta e oito horas de antecedéncia, por meio de edital e carta com
aviso de rececdo ou através de protocolo.

Artigo 5.°
Periodos das reunioes

1. Em cada reuniao ordindria, hd um periodo designado de “Antes da Ordem do Dia” e outro designado de
“Ordem do Dia”;

2. Nas reunibes publicas, hd um periodo destinado a “Interven¢ao do Publico”;

3. Nas reunibes extraordinarias, ndo havera lugar a periodo de “Antes da Ordem do Dia".

Artigo 6.°
Periodo de “Antes da Ordem do Dia”

1. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” tem a duracdo maxima de 1 hora, prorrogavel por mais 30 minutos,
e destina-se ao tratamento de assuntos gerais de interesse autdrquico. Esta prorrogacao serd aprovada pela
Camara;

2. Aberta a reuniao, o presidente dara conhecimento de todos os assuntos importantes inerentes a sua fun-
¢ao, bem como das ocorréncias municipais de relevo;

3. O periodo restante é destinado a interven¢des da vereacgao, a prestacao de informacdes e esclarecimentos
pelo Presidente ou por quem ele indicar e pelos Vereadores com delegacao ou subdelegacao de competén-
cias, bem como a discussao de quaisquer informacgdes escritas previamente distribuidas.

Artigo 7.°
Periodo da“Ordem do Dia”

1. O periodo da“Ordem do Dia” inclui um periodo de apreciacédo e votacdo das propostas constantes da
ordem do dia e das que forem apresentadas nos termos do n.° 2 do presente artigo;

2. Até a votacao de cada proposta podem ser apresentadas, sobre o mesmo assunto, propostas escritas ou
nao e devidamente fundamentadas de facto e de direito, que serdo simultaneamente discutidas e votadas;
3. Os subscritores de cada proposta dispdem de 10 minutos para a apresentar dispondo cada membro de 5
minutos no total para a respetiva analise, discussao, pedidos de esclarecimento e protesto;

4. 0 tempo disponivel para cada membro da camara podera ser cedido a outro;

5. Havendo varias propostas de deliberacao sobre o mesmo assunto, pode o presidente, por sua iniciativa ou
por solicitacdo de qualquer vereador/a, suspender a reunido pelo periodo maximo de 15 minutos;

6. Reaberta a reunido, proceder-se-a de imediato a votacdo das propostas existentes.
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Artigo 8.°
Periodo de “Intervencao do Publico”

1. O periodo de “Intervencao do Publico” tem a duracdo de 45 minutos, podendo ser prorrogado, e decorre
no inicio da reunido;

2. Os/as cidadaos/as interessados/as em intervir para solicitar esclarecimentos concretos terao de fazer a
sua inscricdo no Gabinete de Apoio a Presidéncia, com a antecedéncia de 8 dias, referindo nome, morada e
assunto a tratar. Os/as restantes cidadaos/as inscrevem-se no préprio dia.

Artigo 9.°
Intervencao dos representantes das juntas de freguesia

A camara ouvird, no inicio da reunido, os/as representantes das juntas de freguesia do concelho, por um pe-
riodo de 30 minutos. Este tempo sera dividido, em partes iguais, pelas juntas de freguesia presentes.

Artigo 10.°
Formas de votacao

1. As deliberagdes sao tomadas por votagao nominal e de brago no ar, salvo se o regimento estipular ou o
orgao deliberar, por proposta de qualquer membro, outra forma de votacao;

2. As deliberagbes que envolvam a apreciacao de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa sao
tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o érgao delibera sobre a forma da votacéo;

3. Havendo empate em votacgédo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votacao e, se o
empate se mantiver, adia-se a deliberacao para a reuniao seguinte, procedendo-se a votacao nominal se na
primeira votagao desta reuniao se repetir o empate;

4. Quando necessaria, a fundamentacao das deliberagcdes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo presi-
dente apds a votagao, tendo em conta a discussao que a tiver precedido;

5. E admitida a votacio de propostas em alternativa.

Artigo 11.°
Reunides publicas
1. Havera uma reunido publica em cada més, sendo alternada com uma reunido privada;

2. A camara pode deliberar a realizacdo de outras reunides publicas;
3. A deliberacéo referida no nimero anterior serd publicada em edital afixado nos lugares de estilo.

Artigo 12.°
Declaracbes de voto

Qualquer vereador/a podera apresentar declaragdes de voto, as quais serao apresentadas por escrito até 48
horas apoés a reunido, a fim de constarem na respetiva ata.
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Artigo 13.°
Pedidos de esclarecimento

Os pedidos de esclarecimento devem ser formulados logo que finde a intervencdo que os suscitou, sendo
respondidos por ordem de inscricao.

Artigo 14.°
Protestos

A cada vereador/a, sobre a mesma matéria, s6 é permitida a apresentacao de um protesto.

Artigo 15.°
Atas

1. Sera lavrada uma ata onde se registe o que de essencial tiver ocorrido na respetiva reuniao;

2. Da ata constara, designadamente, a data e o local da reuniao, a identificacao dos/as vereadores/as presen-
tes, as faltas dadas, os assuntos apreciados, as deliberacées tomadas sobre propostas, mog¢des e requerimen-
tos, a forma e o resultado das votacbes, as declaragdes de voto e ainda o fato da ata ter sido aprovada;

3. As atas constituem documentos auténticos que fazem plena prova, nos termos da lei. Das atas podem ser
passadas, a pedido dos interessados, certiddes ou fotocopias autenticadas, nos termos dos artigos 62.° e 63.°
do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 16.°
Publicidade

As deliberagoes tomadas pela Camara Municipal devem ser objeto de divulgacao destacada no sitio oficial da
Camara Municipal.

Artigo 17.°
Vereadores/as da oposicao

Sdo garantidas aos vereadores/as da oposicao sem pelouro todas as condi¢des para o exercicio das suas fun-

¢oes, nomeadamente, acesso as informacdes que solicitarem, consulta de processos e, sempre que possivel,
um local de trabalho e de atendimento a populacao.
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